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Za pravilno delovanje »Dav¢ne blagajne« je potrebna poskrbeti, da imate posodobljene programe za izdajanje

racunov in komunikacijski modul POS-TAX. Vsebina rac¢una je z ZDavPR natanc¢no predpisana. Poleg podatkov

po ZDDV-1, so obvezni podatki na ra¢unu 3e:

¢ Stevilka racuna (sestavljena: oznaka prostora + Stevilka naprave + Stevilka racuna),
e (casizdaje racuna (ura in minute),
» oznaka fizi¢ne osebe, ki izdaja racun,
e zascitna oznaka izdajatelja racuna (ZOl),
*  QRkoda,
e enkratna identifikacijska oznaka racuna (EOR).
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Program Fakturiranje

Nastavitve v programu Fakturiranje

Nahajajo se v menijskem sklopu Nastavitve / Nastavitve limita kupca in davéno potrjevanje ra¢unov na
zavihku Davéno potrjevanje ra¢unov (2. zavihek od leve proti desni):

% Mastavitev limita kupca in fiskalizacija | = | (=] |i&|

Maztavitey limita kupcey  Davéno potrjevanje racunow - Fizkalizacia CRO

Davina tevilka fizitne ozebe [operateral:

M acina dodeljgvanija dtevilk, racunom: C
Oznaka poslovnega proztora:

Stevilo mest fakiune skupine za dodatno - natanénejfe doloditey prostora: [0 =

Oznaka elektronzke naprave:

Pat do certifik ata: L
Geslo za certifilat:

Tip certifik. ata: prod

Tip Zeliene crine kode: AR -

DraviEno potrievanje fakbur

@izel  (OMobena (O Samo gotovinske [ Pripravi negatovinsk e
Gotovinzko pladilno sredstvo: :E{
Whluci davino potrievanje radunoy []ze fakiure #evild enako
Mook A Preklici @ Paomot

Dav¢na Stevilka fizicne osebe (operaterja): v polje vpisemo davéno stevilko fakturista (trenutnega uporabnika),
ki bo poslana v paketu podatkov na FURS, na izdanem racunu pa ni vidna; nastavitev je vezana na posameznega
uporabnika za posamezno podjetje; zapis o uporabniku se zapiSe v seznam operaterjev (glej Komunikacijski
modul POSTAX / Operaterji). V primeru, da ni vnesene davcne Stevilke vam program pri tiskanju prikaze spodnjo
spodnje opozorilo in zapre program Fakturiranje.

Halt

f | Program POSTAX ne deluje.
Sl [Operater nima vneiene davine stevike.

Nacin dodeljevanja stevilk racunom: v polju ozna¢imo nacin Stevil¢enja, ki ga imamo opredeljenega v svojem
internem aktu; nastavitev je vezana na posamezno podjetje; moznosti sta dve:
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- C-centralno na nivoju poslovnega prostora
- B-poposameznielektronski napravi

Oznaka poslovnega prostora: v polje vpiSemo oznako poslovnega prostora, v katerem se blagajna nahajain ga
imamo opredeljenega v svojem internem aktu; nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno
podjetje.

Stevilo mest fakturne skupine za dodatno - natanénej$o doloéitev prostora: (vrednost od 0 do 5) -
namenjeno dinami¢nemu dolo¢anju oznake poslovnega prostora za uporabnike, ki imajo fakturiranje
organizirano po sistemu fakturnih skupin; nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno
podjetje.

Oznaka elektronske naprave: v polje vnesemo oznako naprave, kot je doloCena v internem aktu in naj se izpise
tudi na izdanem racunu; nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno podjetje; zapis o
napravi se zapise v seznam operaterjev (glej Komunikacijski modul POSTAX / Naprave).

Pot do certifikata: v polje vnesemo pot do datoteke, v kateri se nahaja namenski certifikat za potrebe davcnega
potrjevanja racunov (datoteka s kon¢nico .p72, ki jo na podlagi vloge na eDavkih pripravi Ministrstvo za javno 3
upravo); nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno podjetje.

Geslo za certifikat: v polje vpisemo geslo, ki ga izda MJU skupaj s certifikatom; nastavitev je vezana na
posameznega uporabnika za posamezno podjetje.

Tip certifikata: v polju je obvezna uporaba produkcijskega certifikata (nastavitev prod).

Tip zeljene ¢rtne kode: v polju izberemo enega od treh dovoljenih tipov ¢rtne kode (QR, Code128 ali PDF417), s
katero naj bo na izdanem rac¢unu predstavljena zas¢itna oznaka izdajatelja ra¢una (ZOl); nastavitev je vezana na
posamezno podjetje.

Dav¢no potrjevanje racunov:
- vse-v potrjevanje posljemo vse izdane ra¢une ne glede na nacin placila;
- nobeno - podjetje ne posluje gotovinsko in ne posilja racunov v davéno potrjevanje;
- Samo gotovinske — v potrjevanje posljemo samo racune, ki imajo kot nacin placilo dolo¢eno gotovinsko
placilo po ZDavPR;
- Pripravi negotovinske — program negotovinske ra¢une opremi za mozno naknadno dav¢no potrjevanje
(ZOl'in QR kodo)

Gotovinsko placilno sredstvo: omogocen izbor placilnega sredstva, ki ga bom program dolocil pri naknadnem
potrjevanju ra¢cunov. Naknadno potrjevanje racunov, ki so bili izdani kot negotovinski, a so placani z gotovino, se
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fi

. ' Naknadna fisk. . v T - .
izvede v pregledu faktur z gumbom Lm . lzvedba je mogoca na racunih, ki Se niso bili poslani v

davéno potrjevanje.

Program preveri, ali racun res nameravamo dav¢no potrditi. V primeru pozitivnega odgovora ra¢unu spremeni
placilno sredstvo na Gotovinsko placilno sredstvo iz Nastavitev Fakturiranja, potem pa racun po standardnem
postopku poslje v potrditev.

Vkljuci davéno potrjevanje ra¢unov: v polju se nahaja oznaka, ali se podjetje Ze nahaja v sistemu dav¢nega
potrjevanja racunov ali ne. Po 02.01.2016 je program polje samodejno oznacil s kljukico (ki pomeni DA).

Vse fakture stevil¢i enako: v primeru, da davéno ne potrjujemo vseh racunov, nam program omogoca, da so
vsi raCuni Stevileni enako, in sicer oznaka poslovnega prostora, oznaka elektronske naprave in zaporedna
Stevilka racuna.

Spremembe v programu Fakturiranje

Naziv fakturista

Fakturista na fakturi vpisemo v nastavitvah programa Fakturiranje, in sicer Nastavitve / Lastnosti fakturiranja / 4
Izpis v polje »Priimek in ime fakturista:; nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno
podjetje.

47 Nastavitve programaow
Skupno  Fakturranje  Matenalho poslovanie Marocila  Skladi#gni modul

Splofno Splofno 2 lzpis  KnjiZenje  Ostalo
Podatki podjetja Tizk kontaktnefodgovorne ¢
[1Da - Prikai podatke podietia (®) Tiskaj naziv direktorja na kom
Me - Meprikad podatke podjetja () Tisk.aj naziv vodje podrugnice
() Me tisk.aj nitesar

Hazivi

@mek in ime fakturizta; :)

Izpis fakture

Ko ra¢unu doloc¢imo, da postane uraden dokument, se program poveze s FURS in pridobi enotno oznako racuna
(EOR). To oznako izpise tudi na papir ali jo doda elektronski obliki ra¢una. Ko ste ra¢un natisnili in ima status 1
(faktura je uraden dokument), nacina placila ni mogoce ve€ spreminjati. Potrebno je pripraviti dobropis in
nov racun z ustreznim placilnim sredstvom. Za hitro pripravo dobropisa in novega racuna lahko uporabite
gumb »Kopiraj racun«, ki nam omogoca kopiranje oziroma stornacijo (kljukica »Storniraj raCun«) racuna
na katerem smo pozicionirani.
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Izpis kopij racuna lahko izpiSe samo tisti uporabnik, ki je pripravil prvotni racun in je bila njegova davcéna
Stevilka poslana na FURS (preverite lahko v POS-TAXu). V primeru, da Zeli izpisati kopijo racuna nekdo,

ki ni pripravil raéuna se pojavi spodnjo opozorilo in se program zapre.

OPOZ0RILD: Priflo jg do neskladja - v evidenci radunoy Ze obstaja racun z takéno
aznaka racuna [ish poglavni prostar, blagajna ter 3t racuna)l + tem pozslovnem
letu. Operacija je bila prekinjena. Preverite, da ste v aktualhem [ne arhivzkem)
! . programskem okolju, ustreznost nastavlenih oznak. pozlovnib prostoroy, blagajn
= ipd. oz. kontaktirajte Hermesoy podparni oddelel. UM ERROR R acun ni bil shranjen

v podatkovno bazol

Izbira placilnega sredstva

Nacin placila v programu Fakturiranje je z veljavo Zakona o davénem potrjevanju racunov (ZDavPR) postal
zelo pomemben podatek, saj z njim dolocCite (glede na nastavitve v Fakturiranju — Nastavitve / Nastavitve
limita kupcev in davéno potrjevanje / zavihek Davéno potrjevanje racunov) ali boste racune posiljali v

potrditev na FURS ali ne.

V primeru, da posiljate na FURS vse raCune ali samo gotovinske, morate v glavi raCuna obvezno navesti

Nagin pla €ila, drugace se vam prikaze spodnje opozorilo.

Opozorilo

! . noz nadina placila jg obvezen!

V nastavitvah programa Fakturiranje Nastavitve / Lastnosti fakturiranja / Fakturiranje
nastavite »Privzeti nacin placila« iz Sifranta »Vrste placil« Mati €ni podatki / Splosni Sifrant / Vrste pla

ki se samodejno napolni ob pripravi novega racuna.
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" — .

U Urejanje splosni difrant - Vrste plaéil ERIENESR
Sifrant
* Bifrant  Sifra  Maziv Koef Oznaka
b 22 100 Gotovina 0,000 0
22 200 Megotovinski 0,000 4
22 300 Kartica 0.000 2
£ >
8
W Matisni [ izpiz razvisti po nazivu ) Zapi 8. Pomod

Gotovinska placilna sredstva (po ZDavPR) so tista, ki imajo oznako Gotovina, Cek ali Kartica:

Oznaka
Gotovina
Cek

9 Kartica
Ostalo
Negotovina
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Program POS Blagajna

Nastavitve v programu

Nastavitve davénega potrjevanja racunov se nahajajo v menijskem sklopu Mati¢ni podatki / SploSni parametri
programa na zavihku Davéno potrjevanje racunov (10. zavihek od leve proti desni):

F‘?:i Mastavitev Parametrov Blagajne EI = @1
Mastavitve za uporabnika: v
€ |zdajnica Pravice Gotovinska blagaina Davino potrevanie ratunoy  Masvet  Boritetni zizkem >
Matina dodelisvania Stevilk radunom: B

A

Oznaka pozlovnega prostora: |

Paot do certifikata:

o

Geslo za certifik.at:
Tip certifik.ata: prod e
Tip Zeliene Crtne kode: (B3] "

WElugi davéno potievanje radunoy

K Frekiici @ Pomcé

Nacin dodeljevanja stevilk racunom: v polju ozna¢imo nacin Stevil¢enja, ki ga imamo opredeljenega v svojem
internem aktu; moznosti sta dve:

- C-centralno na nivoju poslovnega prostora

- B-poposamezni elektronski napravi

Oznaka poslovnega prostora: v polje vpiSemo oznako poslovnega prostora, v katerem se blagajna nahaja;
nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno podjetje.

Pot do certifikata: v polje vnesemo pot do datoteke, v kateri se nahaja namenski certifikat za potrebe dav¢nega
potrjevanja racunov (datoteka s kon¢nico .p72, ki jo na podlagi vloge na eDavkih pripravi Ministrstvo za javno

upravo); nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno podjetje.

Geslo za certifikat: v polje vpisemo geslo, ki ga izda MJU skupaj s certifikatom; nastavitev je vezana na
posameznega uporabnika za posamezno podjetje.

Tip certifikata: v polju je obvezna uporaba produkcijskega certifikata (nastavitev prod).
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Tip zeljene crtne kode: v polju izberemo enega od treh dovoljenih tipov ¢rtne kode (QR, Code128 ali PDF417), s
katero naj bo na blagajniskem racunu predstavljena zas¢itna oznaka izdajatelja racuna (ZOI); nastavitev je vezana
na posamezno podjetje

Vkljuci davéno potrjevanje ra¢unov: v polju se nahaja oznaka, ali se podjetje Ze nahaja v sistemu dav¢nega
potrjevanja racunov ali ne, po 02.01.2016 je program polje samodejno oznacil s kljukico (ki pomeni DA).

Nastavimo lahko samo parametre trenutno prijavljenega uporabnika - ne glede na nastavitev v polju

Nastavitve za uporabnika: E]

Zapis o uporabniku se zapiSe v seznam operaterjev (glej Komunikacijski modul POSTAX / Nastavitve).
Spremembe v programu POS blagajna

Izpis racuna

Pred izpisom racuna se program poveze s FURS in pridobi enotno oznako ra¢una (EOR). To oznako izpise tudi na
papir. Ponovni izpis racunov za tekoce leto izpiSete preko okna »Prodajno mesto«, tako da vnesete Stevilko racuna 8
v polje »Racun Stevilka«. Ra¢une iz preteklih let izpisujemo preko menija Prodajno mesto / Izpis starih raéunov.
Za prikaz arhivskih racunov dolo¢imo leto in Stevilko iskanega ra¢una ter postopek obdelave sprozimo z izbiro
gumba OsveZi.

R Izpis in iskanje racunov [E=8(E=N =
Leto: 2016 St rad 2 0 Osvesi
Datum:| 4.03.2016 Ura: 789
Pozicije ratuna
Sifra Katalotka Skl Koliginag Cena Fabat Znesek Opis
44400 3 1,00 2745 B0 26,08 HLACE BELE
< >
) Zapi & Tisks Znesek: &0
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Posamezni ra¢un lahko nato natisnemo z gumbom Tiskaj. Pred samim tiskanjem dobite na ekran vnosni obrazec,
na katerem so podatki o kupcu in placilnem sredstvu kot so bili pri prvem tiskanju racuna. Proces tiskanja ra¢una
sprozite s funkcijsko tipko F5 oziroma z gumbom F5 - Tiskaj.

Odpre se vam obvestilo za stevilcenje kopij. V primeru, da izberete »Yes« bo program pripravil kopijo v skladu z
zakonom, in sicer bo kopija enaka originalu, z oznako »Kopija« in zaporedno Stevilo racuna. Opcijo »No« izberete,
ko izpisuje racun za lastne potrebe (npr. racunovodstvo).

Ohbvestilo

Ali Zelite izdati kopijo raduna za kupca po 5. odstavku 6. &lena £akona o davinem potrjievaniu ratunoy (20 awPR]?
e Ce patrdite izdajo kopiie, bo program izdal kopijo raéuna z zaporedno #tevilko in bo na FURS
| poslal obvestilo o izdaji kopije [to moZnost uporabite, Se kopijo zahteva kupec, FURS ali katerakali tretja osebal.
" e izberete opcijo Mo, program ne bo $teviléil kopije in ne bo poslal informaciie o izdaj kepije (fo moZnost uporabite
£aMa ¥ primer izpiza fakiure za interne potrebe].

Nastavitve trgovcev

Nahajajo se v menijskem sklopu Matiéni podatki / Sifrant trgovcev:

A Urejanje datoteke trgoveev E\ =] @
Trgovci
+  Sifra Naziv Davéna &t. Status
1 TRGOWVEC 1 Pravilna
2 TRGOVEC 2 Pravilna Neaktiven
3 | TRGOVEC 3 NEPRANILNA
> 4 TRGOVEC 4 Pravina
< >
3 o
&) Zapri @, Pomoi

Urejanje poteka s standardnima gumboma Vstavi in Spremeni:
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= Vstavljanje zapisa IE =l @
Traowec

Sifra; &

Maziv:

Kioda:

Skladifte:

Davéna gt

Bltiven

X Fedic | [@ Pomod
Pomembni polji sta:

Naziv: v polje vpisemo oznako blagajnika, ki naj bo zapisana na blagajniskem ra¢unu

Dav¢na st.: v polje vpisemo davéno Stevilko blagajnika, ki bo poslana v paketu podatkov na FURS, na
blagajniskem ra¢unu pa ni vidna. Zapis o uporabniku se zapise v seznam operaterjev (glej Komunikacijski modul
POSTAX / Nastavitve). Program preverja tudi pravilnost davcne Stevilke. V primeru, da trgovec ni ve¢ aktiven
(zaposlen), lahko umaknete kljukico in bo prikazan status »Neaktivenc. 10

V primeru, da »Trgovec« nima vnesene davcne Stevilke, se pri tiskanju racuna prikaze opozorilo in je potrebno
vnesti davcéno Stevilko.
Opozorilo
|zbrani trgovec nima vnefene davine ftevilke.

l 3 Pozillanje radunoy na daviéno patrjeyanje ne bo v redu.
Pred nadalievanjem uredite trgovca.
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Komunikacijski modul POS-TAX

Nastavitve

Nastavitve komunikacijskega modula POS-TAX odpremo s klikom na gumb v levem zgornjem delu zaslona:

OSNOVNO VZDRZEVANJE

u @ B Naprave [E

. o o | B Operaterji
Urejanje Urejanje vezane Urejanje poslovnih - lzvoz podatkov
racuncv  knjige radunov prostorov B Katasterske obfine za FURS

Sifranti

Prikaze se vnosno okno urejanja nastavitev:

Osnovne nastavitve

Nastavitve SQL streFnik

Vzdrievanje Streznik:
Baza:
Podatki o licenci
Uporabnik:
Geslo:
Vamna povezava: 1 1
Casouna omejitev: 15
Testiraj
Opemba: Po spremebi pedatkov SOL povezave je potrebno ponovno

zagnatit

Nacin delovanja

Pradukcija el

Alt. nadin pogiljanja:

Certifikat

Pot: A x

Geslo:

Email nastavitve

SMTP strednik:

Vrata: 25
Uporabi varno povezave (S5L):
Uporabnigko ime:

Geslo:

Email posiljatelja:

Email potrjevalca:

SQL streznik: v tem sklopu se nahajajo podatki o povezavi do SQL streZnika in baze, v kateri se nahajajo podatki
o racunih, ki so bili poslani v davéno potrjevanje, poslovnih prostorih in drugi podatki modula POSTAX. Podatke
program vnesem samostojno.

Nacin delovanja: Produkcija
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Certifikat: Pot - v polje vnesemo pot do datoteke, v kateri se nahaja namenski certifikat za potrebe davénega
potrjevanja racunov in Geslo - v polje vpisSemo geslo, ki ga izda MJU skupaj s certifikatom; obe nastavitvi sta
vezani na posamezno podjetje.

Email nastavitve: v tem sklopu se nahajajo podatki za obvescanje Potrjevalca o racunih, ki niso bili uspesno
potrjeni:
- SMTP streznik, Vrata, Uporabi varno povezavo (SSL), Uporabnisko ime in Geslo so podatki, ki jih
pridobite pri vasem sistemskem skrbniku
- Email posiljatelja: elektronski naslov, ki bo v sporocilu oznacen kot posiljatelj (npr. POSTAX@firma.si)
- Email potrjevalca: elektronski naslov osebe, ki bo v podjetju zadolzena za naknadno potrjevanje
neuspesno potrjenih racunov

Zavihek Osnovno

Na zavihku Osnovno se nahajajo povezave do pregleda racunov iz sistema (Urejanje ra¢unov), do racunov iz
vezane knjige racunov (Urejanje vezane knjige racunov) in podatkov o poslovnih prostorih (Urejanje
poslovnih prostorov).

Prav tako so na njem povezave do Sifrantov programa (Naprave, Operaterji, Katastrske ob¢ine) ter pripravimo
podatke za FURS (lzvoz podatkov za FURS).

OSNOVNO VZDRZEVANJE

! @ FFH Naprave I:bé

. L L | BB Operaterji
Urejanje Urejanje vezane Urejanje poslovnih = |zvoz podatkov
ratunov  knjige radunov prostorov EEH Katasterske obgine za FURS

Sifranti

Urejanje racunov

TAX

18- OSNOVNG  VZDRZEVANJE Operacije

= € Osvedi [g £ | L, SEORmduna
) ) G # =__ 1= Naknadno fiskalizirani racuni v obdobju
Odpri Validiraj po  Poslj Kopije
shemi AML na FURS~ | rafuna~

Na zaslonu so prikazani podatki racunov, ki so jih elektronske naprave poslale modulu POS-TAX.
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Filter <

V prvem delu okna je mogoc¢ izbor po razli¢nih kriterijih: Datum izdaie
- datum (Vsi, Danes, Vceraj, Ta teden, Ta mesec, To leto) .
- status (Vsi, Poslani, Neposlani)
- dav¢na Stevilka (v primeru, da uporabljate modul za ve¢ podijetij)

Vsi (3)
Danes (0)
Vceraj (1)

Ta teden (1)
Ta mesec (1)
To leto (3)

Status
Vsi

Poslani
Neposlani

Davcna Stevilka

Vse
Nedefinirano
10128085

13

V drugem delu zaslona
so zbrani splo3ni podatki

racunov:
Drag a column header here to group by that column
Dav.3t. |Datum iz... | Posl. pros... | Elektr. na... | Stevilka r... | Operater... Vrednost ZOI Pos...
2.11.2015... PP0O1 001 3 65487524 88017, 66 daSbd14... n
»|10128.. ' 26.10.201.. PPOO1 001 1 65487524 475,00 03c23933...

|10128.. ' 1122015.. PP200 BLOOL 200098 12345678 72834 8b2c3945... u
V tretjem delu zaslona so podatki o davénem Drag a column header here to group by that column
potrjevanju izbranega ra¢una: . . :

Identifikator Datum posiljanja Status

) =_ |
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Racun
V skrajnem desnem delu so podatki o vseh podrobnostih Davéna Etevilka 10128085
posameznega racuna: Datum in &as izdaje raé.: 26.10.2015 9:40:0
Nadcin dodelitve t. raéunu: Po posame... |V
Oznaka posl. prostora: PP001
Oznaka elekt. naprave: 001

Stevilka racuna 1

Ident. oznaka DDV kupca

Posiljanje podatkov na FURS je omogoceno za Izbrani zapis ali Vse
Se neposlane racune. Akcija je namenjena potrjevalcu (glej tudi
Nastavitve POS-TAX), ki naknadno potrjuje neuspesno poslane

Vrednost racuna: 475,00

Znesek povradil

v Vrednost za pladil: 475,00
racune. P
Davéna 3t. davénega zavezanca:
Visja davéna stopnja
-:lperacije Davéna stopnja: 22,00
Davéna osnova: 389,34
I:I# Davek: 85,66
Pﬂﬂji na Ostali davki/dejatve:
FURS - Vrednost oproscenih dobav: 14
-):i‘_(- Izbrani zapis Vrednost dobav po 76.a ¢lenu

Vrednost neobdavdljivih dobav:

'%; Wse 2e neposlane
1

Vrednost dobav posebne ureditve:

Davéna st. operaterja: 65487524

Zavezanec izda rac¢un s podatki za rac¢un brez EOR, Ce je prekinjena vzpostavljena elektronska povezava (pri
tiskanju ra¢una se prikaze opozorilo).

Error

l i The request was aborted: Could not create S5LATLS secure channel.

Ko izdate ra¢un brez EOR morate na podlagi ZDavPR prek elektronske povezave poslati podatke o izdanih racunih
v dveh delovnih dneh od dneva prekinitve povezave. FURS bo naknadno poslanim racunom dodelil EOR oznako
in jo poslje zavezancu kot potrdilo o prejemu naknadno poslanih podatkov o izdanem rac¢unu. Zavezanec mora
hraniti podatke o EOR racunu skupaj s kopijo izdanega racuna brez EOR. Na kopiji se ne navaja EOR, saj je bil
original ra¢un izdan brez navedene EOR oznake.

Naknadno pridobljene EOR kode lahko natisnete zgumbom EOR ra¢una (natisnete samo eno kodo) ali Naknadno
fiskalizirani ra¢uni v odboju (natisnete vse EOR kode v obdobiju, ki ga dolocite).
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V primeru, da se zamudili rok za davéno potrditev, se vam prikazejo spodnji obvestili. Prvo obvestilo se prikaze,

ko Zelite na FURS poslati racune brez EOR kode preko opcije »Vse Se neposlane«. Drugo obvestilo pa ko posiljate
neposlane racune preko opcije »lzbrani zapis«.

Obvestilo

Y evidenci raunov je bilo najdenih 194 radunov stargjgih od 11 delovnih
I % dni. Te racune lahke potrdite samo posamicne.

Fiskalizacija

ZAMUDILI 5TE ROK za davéne potrditev racuna (2.odstavek 9.¢lena
! . ZDavPR). Pripravite zapisnik o razlegu, za primer davine kontrole, MNa
5V0JO LASTNO ODGOVORMOST lahke poljete radun, ki ga niste

fiskalizirali v roku, na fiskalizacijo. Zelite nadaljevati z davéno potrditvijo
raéuna?

Da | Me ‘

15

Z gumbom »Kopije ra¢una« lahko natisnete seznam kopij ra¢unov (posamic¢no ali v obdobju) za ra¢une pri katerih
ste pripravili kopijo racuna za kupca na podlagi 5. odstavka 6. ¢lena ZDavPR.

V programu Fakturiranje in POS Blagajna je vgrajeno, da se dnevno ob prvi izstavitvi gotovinskega ra¢una na
ekran prikaze informacija o neuspesno poslanih racunih na FURS. Priporo¢amo, da skrbnik sistema redno

preverja, ali so poslani vsi racuni in nepotrjene racune naknadno poslati v potrditev.
@ Info - m} X

 evidenci davénega potrjevanja radunov imate 2 neuspeéno poslanih radunov na FURS
(od dne 16.07.2018).

Preverite v programu POS-TAX.

Seznam nefiskaliziranih ragunov:

{Dav. &., datum izdaje, posl. pr., el. naprava, &. raé.)
10128085 31.07.2018 PROST 002 4
10123085 31.07.2018 PROST 002 33
A
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Urejanje vezane knjige racunov

V tem delu obdelujemo ra¢une, ki so bili izdani v vezani knjigi raCunov. Zaslon je sestavljen iz treh delov.

Urejanje vezane knjige racunov. X

Dav. 3t
» | 45611160

V prvem delu
zaslona so
zbrani splo3ni
podatki
racunov:

Prusnikova ulica 2 = 1210 Ljubljana - Sentvid = Slovenija
PE Kr3ko = Tovarniska ulica 12 = 8270 Krsko

Datum izdaje

2122015

Drag 2 column header here to group by that column

Stevilka racuna | St.. | Serijska it. knjige Poslano

123 12 123456789012

Poslovni prostor
STOJNICA

Drag a column header here to group by that column

Dav. &t.

» | 45611160

Datum izdaje

2122015 123

V drugem delu zaslona so podatki o davénem
potrjevanju izbranega racuna:

% +386(0)15104210
+386(0)7 49023 10
[J +386(0)41 606 836

ID DDV:S160118407, Davcni zavezanec: DA
NLB Krsko: SI56 0298 0001 4175 158

Stevilka racuna | St...

Drag 2 column header here to group by that column

Identifikator

Datum poil.. | Status

Serijska $t. knjige

12 123456789012

Drag a column header here to group by that column

Identifikator

Datum posil... | Status

Vpis pri Temeljnem sodis¢u v Novem mestu, dne 26.11.1990.
St. reg. viozka 1-1396/00, Osnovni kapital: 409.536,00 EUR

Mati¢na stevilka: 5431948

Raéun vezane knjige

Davéna Stevilka:
Datum izdaje raé.:
Stevilka racuna:
$t. seta racuna:

Serijska 5t. knjige:

Oznaka posl. prostora

Ident. oznaka DDV kupca:

Vrednost racuna:
Znesek povradil:

Vrednost za pladilo:

Davéna ét. davénega zavezanca:

Vigja davéna stopnja

Davéna stopnja: | 22,00

Davéna osnova:

Davek:

NiZja davéna stopnja

Davéna stopnja: | 9,50

Davéna osnova:

Davek:

Ostali davki/dejatve:

\radnnct anrniZanih dahae

Poslovni prostor
STOJNICA

www.hermes2.net
info@hermes2.net
www.4build.eu
info@4build.eu

1.000,00
220,00

1.000,00
95,00

45611160

2.12.2015

123

12

123456789012

STOINICA

1.500,00

1.500,00

45161160

16

Poslano
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Prusnikova ulica 2 = 1210 Ljubljana - Sentvid = Slovenija
PE Krsko = Tovarniska ulica 12 = 8270 Krsko

V skrajnem desnem delu so podatki o vseh podrobnostih

posameznega racuna:

Racune iz vezane knjige racunov urejamo s standardnimi

gumbi za urejanje (Dodaj,

Z D [% Spremeni ¥ Osvesi
+

Spremeni,

umbom Osvezi ~ X Briéi
d Dodaj
osvezimo trenutni

pregled podatkov.

% +386(0)15104210
+386(0)7 49023 10
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B

[Q

Racun vezane knjige

Dav¢na Stevilka: 45611160

Datum izdaje rac.: 2.12.2015

Stevilka racuna: 123

St. seta racuna: 12

Serijska st. knjige: 123456789012

Oznaka posl. prostora: STOJNICA

Ident. oznaka DDV kupca:

Vrednost racuna: 1.500,00

Znesek povradil:

Vrednost za placilo: 1.500,00

Davcna st. davcnega zavezanca: | 45161160

Visja davcna stopnja

Davéna stopnja: | 22,00
Davéna osnova: | 1.000,00

Davek: 220,00
Nizja davéna stopnja

Dav¢na stopnja: | 9,50
Davéna osnova: | 1.000,00

Davek: 95,00

www.hermes2.net
info@hermes2.net
www.4build.eu
info@4build.eu
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V vnosnem oknu je potrebno vnesti naslednje podatke (podatki, oznaceni z zvezdico, so obvezni):

m v Vezana knjiga raunov - dodajanje zapisa X

Operacije

=X

Shrani Zapri

Davéna Stevilka: * Davéna §t. davénega zavezanca:
Datum izdaje rac.: * X| v Ima visjo davéno stopnjo
Stevilka racuna: * Ima niZjo davéno stopnjo

St. seta racuna: * Pavsalno nadomestilo

Serijska 3t. knjige: * Ostali davki/dejatve:

Oznaka posl. prostora: * v Vrednost oproscenih dobav:
Ident. oznaka DDV kupca: Vrednost dobav po 76.a clenu:
Vrednost racuna: * Vrednost neobdavcljivih dobav:
Znesek povracil: Vrednost dobav posebne ureditve:

Vrednost za placilo: *
Spreminja se prvoten racun iz vezane knjige

Spreminja se prvoten racun izdan preko elektronske naprave

Ostalo: 1 8

Opomba: Polja ozn

Opomba: a ozr

acena z * so obvezna.

Z gumboma Shrani in Zapri potrdimo ali zavrnemo vnos podatkov.

Urejanje poslovnih prostorov

Urejanje poteka s standardnimi gumbi za urejanje (Dodaj, Spremeni, Brisi). Z 3 Spremeni € Osves
gumbom OsveZzi osvezimo trenutni pregled podatkov. L= % Brici
Dodaj
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Prostoru dolo¢imo m v Poslovni prostori - dodajanje zapisa
Dav¢no Stevilko  Operacije

podjetja, ki ga o

uporablja in Oznako m

Shrani Zapri
poslovnega prostora

(kot je opredeljena v
internem aktu) ter tip
prostora (Premicni ali ~ -2vena stevilka:

Nepremicni) Oznaka posl. prostora: *

) Nepremicni
Tip poslovnega prostora .
Premicni

Nabor podatkov St. katast. obcine: *
nepremi¢nega prostora St stavbe: *
je naslednji: St. dela stavbe: *
Ulica: *
Hisna st.: *

Dodatek k hisni st:

Naselje: *

Posta: *

Postna st.: *

Datum veljavn. podat.: * |2.12.2015

Zaprtje posl. prostora:
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Nabor podatkoV  premicni posl. prostor: *

premicnega prostora pa Datum veljavn. podat.: * | 2.12.2015
je:
Zaprtje posl. prostora:

Obema tipoma je skupen podatek o proizvajalcu programske

opreme.

Za proizvajalce, ki imajo : @® Ima sedez v Sloveniji
o Proizvajalec prog. opreme ) )

sedez v Sloveniji, je potrebno Nima sedeZa v Sloveniji

vnesti Davcno stevilko: Davéna stevilka: *

Uporabniki, ki izdajate ra¢une v Hermesovih programih, vnesete naso dav¢no Stevilko 60118407.

Za proizvajalce, ki nimajo
sedeza v Sloveniji, pa je Proizvajalec prog. opreme
potrebno vnesti Naziv in

Naziv in naslov: *
naslov:

Ima sedez v Sloveniji

@ Nima sedeza v Sloveniji

Ima sedez v Sloveniji

Proizvajalec prog. opreme

Nima sedeza v Sloveniji

Podatke o poslovnih prostorih je mogoce posamic¢no ali za vse prostore poslati tudi na FURS:

Sprememba poslovnega prostora v POS-TAXu

20

%,

Poslji na
FURS ~

Na podlagi ZDavPR mora zavezanec davénemu organu sporociti podatke o vseh spremembah podatkov za

posamezni poslovni prostor. Spremembe podatkov je potrebno sporociti pred zacetkom uporabe spremenjenih

podatkov. Prav tako je potrebno davénemu organu sporociti prenehanje uporabe (zaprtje) posameznega

prostora.

Postopek porocanje zaprtja poslovnega prostora je naslednji, in sicer na seznamu poslovnih prostorov se

postavite na tistega, ki ga zapirate in zgumbom »Spremeni« odprete podatke o poslovne prostoru. Pri podatku

»Zaprtje posl. prostora« izbere »Zaprto« ter podatke shranite.

\ +386(0)151042 10 ID DDV: SI60118407, Davcni zavezanec: DA
+386(0)749023 10 NLB Kr3ko: SI56 0298 0001 4175 158
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ERME Prusnikova ulica 2 = 1210 Ljubljana - Sentvid = Slovenija
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Poslovni proston - spreminjanje zapisa
Operacije

HME © X

Shrani  Zapri Resetiraj Brigi
spremembe

Davéna stevilka: * ‘ |

Oznaka posl. prostora: * | PROST |

) Nepremicni
Tip poslovnega prostora o
® Premicni

Premicni posl. proston = | Premigen objekt (npr. prevozne sredstvo, premiéna stojnica) | |

Daturmn veljavn. podat.: * | 19. now. 2015 X~ |

Zaprtje posl. prostora: [| Zaprto ] W |

o ®! Irna sedez v Slaveniji
Proizvajalec prog. opreme i
MNima sedeZa v Sloveniji

Davéna stevilka: * | |

Ostalo: | |

Opomba: Polja oznadena z * so obvezna.

21

Podatke o zaprtju poslovnega prostora je potrebno $e posredovati na FURS, to storite zgumbom »Poslji na FURS«.

Naprave

Programa Fakturiranje in POS Blagajna samodejno dodata naprave, ki so definirane v nastavitvah teh programov!

Urejanje poteka s standardnimi gumbi za urejanje (Dodaj, Spremeni, Brisi). Z ET
+

gumbom OsveZi osvezimo trenutni pregled podatkov.

% +386(0)15104210
+386(0)7 49023 10
[J +386(0)41 606 836

Dodaj

[ # Spremeni ¥ Osvesi

X Bridi
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HERMES

Napravi dolo¢imo Naziv:

Podatke shranimo z gumbom Shrani ali pa
preklicemo vnos z gumbom Zapri.

Operaterji

HERMES d.o.o.
Prusnikova ulica 2 = 1210 Ljubljana - Sentvid = Slovenija
PE Krsko = Tovarniska ulica 12 = 8270 Krsko

m ¥ Naprave - dodajanje zapisa X
Operacije A
- X

Shrani Zapri

Naziv:l Naprava '.| |

Programa Wpos in Fakturiranje samodejno dodata operaterje, ki so definirane v nastavitvah teh programov!

Urejanje poteka s standardnimi gumbi za urejanje (Dodaj, Spremeni, Brisi). Z
gumbom OsveZi osvezimo trenutni pregled podatkov.

Operatorju doloc¢imo Dav¢no Stevilko:

Podatke shranimo z gumbom Shrani ali pa
prekli¢emo vnos zgumbom Zapri.

%, +386(0)15104210
+386(0)7 49023 10

[J +386(0)41 606 836
Mati¢na stevilka: 5431948

ID DDV: S160118407, Davcni zavezanec: DA
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[ # Spremeni ¥ Osvezi

4

+, XK Brigi
Dodaj

m ¥ Operaterji - spreminjanje zapisa X
Operacije A
9K O X
Shrani Zapri Resetiraj Brisi

spremembe
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Katastrske obcine

Urejanje poteka s standardnimi gumbi za urejanje (Dodaj, Spremeni, Brisi). Z

gumbom OsveZi osvezimo trenutni pregled podatkov.

Katastrski ob¢ini dolo¢imo Sifro in Naziv:

Podatke shranimo zgumbom Shrani ali pa
preklicemo vnos zgumbom Zapri.

t, +386(0)15104210 ID DDV: 5160118407, Da

[LT [__;*Spremeni ¥ Osvesi

+ % prisi
SI
Dodaj

23

@ v Katasterske obcine - dodajanje zapisa
Operacije
m X
Shrani Zapri
Sifra: | 1234
Naziv: [ Polhov Graded

veni zavezanec: DA

+386(0)7 49023 10 NLB Krsko: SI56 0298 0001 4175 158
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Varnostna kopija podatkov

Preko programa POS-TAX lahko sami naredite varnostno kopijo podatkov, ¢e to nimate urejeno preko
avtomatike. V meniju programa greste na VzdrZevanje in izberete gumb »Varnostna kopija« ter se vam odpre

spodnje okno, za pripravo varnostne kopije.

@ Varnostna kopija - 0O X

Operacije

=] x|

Potrdi Zapri

v/| Varnostna kopija SQL baze

StreZnik: TADENO-HPAHERMES
Baza: Hermes
Shrani v mapo: Di\HermesSQL\SystemSQL\Arhiv YRS

[POZOR: Izbrana mapa mora biti na racunalniku na katerem je namescen SOL streZnik)

Varnostno kopiraj datoteke programa
Ime arhivske mape: | Arhiv20171127_123035
Vrsta datotek za kopiranje

Samo podatki
o \Vse

/| Naredi ZIP arhiv 24
Medij za snemanje arhiva

Poljubno
! Trdi disk (delovna mapa)

V zgornjem primeru bo program pripravil:
¢ »Varnostna kopija SQL baze« program bo pripravil kopijo SQL baze, pri shranjevanju v mapo je
pomembno, da je mapa na rac¢unalniku, kjer je namescen SQL streznik;
* »Vrsta datoteke za kopiranje« predlagamo da izberete Vse in Naredi ZIP arhiv, program iz delovne mape
skopira vse datoteke. V primeru, da izberete Samo podatke, se skopirajo samo podatke za program POS-
TAX.
* »Medij za snemanje arhiva« tukaj dolociti mapo, kjer se naredi kopija podatkov.

Vsi uporabniki programov morajo skrbeti za redne varnostne kopije podatkov, prav tako priporo¢amo, da redno
kopirate podatke tudi na zunanji medij (npr. USB klju¢), s tem lahko preprecite trajno izgubo podatkov.
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